Das sind wir

KOTTER Personal Service gehért zu den fiihrenden Personaldienstleistern Deutschlands und ist als eigenstiandige Sparte der
KOTTER Unternehmensgruppe seit 1997 Spezialist in dem Bereich Arbeitnehmeriiberlassung. Qualitdt und
Mitarbeiterzufriedenheit ist ein fester Bestandteil der KOTTER Unternehmensphilosophie und somit die Grundlage unseres
Handelns.

Personaldisponent (m/w/d)

(6915)

© standort: Miinster Anstellungsart(en): Vollzeit

Zweck und Ziel der Stelle
Karrierechance in der Personaldienstleistung — werde Personaldisponent (m/w/d) in Miinster!

Du bist organisiert, kommunikativ und hast ein gutes Gesplir fir Menschen?
Du méchtest dich auf Recruiting, Mitarbeiterbetreuung und Einsatzplanung konzentrieren — ganz ohne klassischen
Vertrieb?

Dann verstarke unser Team!

Als Personaldisponent / Recruiter (m/w/d) sorgst du dafiir, dass Bewerber erfolgreich vermittelt werden, Mitarbeiter
optimal betreut sind und Einsatze reibungslos geplant werden.

Entwicklungspotential / Perspektiven

e Arbeitsatmosphare: Eine offene und ehrliche Arbeitsatmosphéare

Unternehmensstruktur: Ein bestandiger Familienbetrieb mit 90 Jahren Tradition gepaart mit der
Aufbaustruktur eines GroRunternehmens

Gestaltungsspielraum: Die Moglichkeit, die Weiterentwicklung der Niederlassung aktiv zu beeinflussen
Urlaub: Bis zu 30 Tage Urlaub

Einarbeitung und Weiterentwicklung: Professionelle Einarbeitung und Personalentwicklung
Anstellung: Eine unbefristete und sichere Festanstellung

Mitarbeitervorteile: Attraktive Angebote und Rabatte bei unseren Vertragspartnern iber unser
Mitarbeitervorteilsprogramm

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

e Recruiting & Bewerbermanagement: Vertffentlichung von Stellenanzeigen, Sichtung von
Bewerbungsunterlagen sowie Terminierung und Durchfiihrung von Bewerbungsgesprachen

e Bewerberbetreuung: Ansprechpartner fiir Bewerber wahrend des gesamten Bewerbungsprozesses

e Disposition: Planung und Koordination der Mitarbeitereinsatze in Abstimmung mit bestehenden Kunden

e Administrative Sachbearbeitung: Pflege von Personalstammdaten, Erstellung und Verwaltung von
Personalakten sowie Dokumentation im System

e Vertrags- und Dokumentenmanagement: Vorbereitung von Arbeitsvertragen, Bescheinigungen und weiteren
personalrelevanten Unterlagen

e Mitarbeiterbetreuung: Unterstiitzung unserer Mitarbeiter bei organisatorischen Anliegen und allgemeinen
Fragen

e Datenpflege: Aktualisierung von Bewerber- und Mitarbeiterdaten in den internen Systemen

e Unterstiitzung im Tagesgeschaft: Allgemeine administrative Tatigkeiten im Bliro sowie Unterstiitzung des
Teams im Personalbereich



Kontaktdaten fir Stellenanzeige
Erkennst Du dich wieder?

Ruf uns an, dann kénnen wir den weiteren Bewerbungsverlauf besprechen.
Alternativ nehmen wir Deine Unterlagen gerne auch online oder postalisch entgegen.

Wir freuen uns auf Dich!

Ansprechpartner: Herr Mehmet Vorwerk
Telefon: 025191799981

Email: bewerbung.muenster@koetter.de
Whatsapp: +491732788895

Du méchtest lieber persdnlich mit uns sprechen? Komm direkt in unsere Niederlassung.
Unsere Adresse:

KOTTER Personal Service SE & Co.KG
Windthorststr. 31

48143 Miinster

(direkt neben der L Osteria an der Promenade)

Bei einer Tasse Kaffee besprechen wir mit Dir gerne die weiteren Schritte.

Du méchtest doch eher eine Stelle in Teilzeit, als Minijob oder als Aushilfe (m/w/d) oder mdchtest als Quereinsteiger (m/w/d)

durchstarten?
Sprechen wir darliber. Schau Dir gerne auch unsere anderen Stellenangebote an.

Gute Arbeit hat ihren Preis.

Das wissen wir! Du denkst dabei sofort an faire Bezahlung, Festanstellung und Teamgeist?

Kein Problem, wenn Du dich fiir einen JOB bei KOTTER entscheidest.

Abteilung(en): Office
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