
Auftragssachbearbeiter (m/w/d)
(5497)

 Standort: Gelsenkirchen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 Stunden pro Woche 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Dein neuer Job

Für unseren Kunden in Gelsenkirchen suchen wir einen Auftragssachbearbeiter/Sachbearbeiter (m/w/d) zur
Direktvermittlung. 

Deine Aufgaben als Sachbearbeiter (m/w/d)

Bearbeitung und Abwicklung von nationalen und internationalen Aufträgen
Eingabe der Auftragsdaten in unser Warenwirtschaftssystem
Koordination und Überwachung von Lieferterminen
Erstellung von Versanddokumenten und Handelsrechnungen
Pflege und Überprüfung der Stammdaten im Warenwirtschaftssystem
Serviceorientierte Bearbeitung und Klärung von Reklamationen
Bearbeitung allgemeiner Korrespondenz

Das bringst Du mit als Sachbearbeiter (m/w/d)

abgeschlossene Kaufmännische Ausbildung wie z.B. Kaufmann für Büromanagemant,
Speditionskaufmann, Kaufmann / Kauffrau im Einzelhandel, Industriekaufmann, Bankkaufmann, Kaufmann für
Groß- und Außenhandel
Erfahrung mit einem ERP-System, vorzugsweise microtech, sowie MS Office
Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift wünschenswert 
Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise
Zielorientiertes Denken und Handeln
Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit
Kostenbewusstsein
Mehrjährige Berufserfahrung im genannten Aufgabenbereich
Idealerweise Erfahrung im Bereich Logistik

Das bieten wir Dir als Sachbearbeiter (m/w/d)

unbefristeter Vertrag 
Betriebliche Altersvorsorge
Betriebliche Weiterbildung
abwechslungsreiche und Spannende Aufgaben
Kostenlose Getränke
Kostenloser Parkplatz
Mitarbeiter-Rabatt

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Hört sich nach Deinem Traumjob an? Lass es uns gemeinsam herausfinden. Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

*** Online-Bewerbung über jobs-koetter.de
*** Ansprechpartner: Frau Jaqueline Schauermann



*** Telefon: 02012788304
*** Email: bewerbung.essen/at/koetter.de
*** Whatsapp: 01722788070

Bewirb Dich auch gerne als Quereinsteiger oder entdecke weitere attraktive Karrieremöglichkeiten auf www.jobs-
koetter.de.

Wir freuen uns auf Dich!

Abteilung(en): Lager & Logistik
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