Personalsachbearbeiter (m/w/d)

(9124)
© Standort: Dusseldorf Anstellungsart(en): Vollzeit

Ab sofort suchen wir einen Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Die Arbeitszeit betragt 35 Stunden/Woche.

Vergutung: 45.000€ - 55.000€ im Jahr

Mit hervorragender Ubernahmechance

Entwicklungspotential / Perspektiven

tarifliche Bezahlung inklusive Urlaubs- und Weihnachtsgeld
bis zu 30 Tage Urlaub

Mitarbeiter werben Mitarbeiter-Aktion

kompetente Betreuung

uber 800 attraktive Mitarbeiterrabatte

Bedeutung fur das Unternehmen

Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung, idealerweise mit Weiterbildung im
Bereich Lohnbuchhaltung

Du bringst Erfahrung in der Entgeltabrechnung mit, idealerweise im Mittelstand
Fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht gehdren zu deinen
Starken

Eine strukturierte Arbeitsweise zeichnet dich ebenso aus wie Zuverlassigkeit und
Diskretion

Teamarbeit ist fur dich selbstverstandlich und du zeigst gerne Engagement sowie
Eigeninitiative

Dir liegt bestimmte Affinitat zu digitalen Tools und IT- Systemen vo

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

Du bist Key-User fur unser Zeiterfassungssystem "Sage HR-Zeitmanagement"

Mit Hilfe von DATEV Lohn und Gehalt bereitest du die Entgeltabrechnung vor und
unterstutzt aktiv im Prozess

Die Kommunikation mit Behdrden und Sozialversicherungstragern stellt fur dich keine
Herausforderung da

Du erstellst Arbeitsvertrage und kimmerst dich um die Pflege sowie Organisation der
Personalakten

Du betreust die betriebliche Altersversorgung und Mitarbeiterkapitalbeteiligung

Des Weiteren vertrittst du im Bereich Recruiting und Bewerbermanagement (inkl.
Arbeitnehmerutberlassung)

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Erkennst Du dich wieder?



Ruf uns an, dann kénnen wir den weiteren Bewerbungsverlauf besprechen.
Alternativ nehmen wir Deine Unterlagen gerne auch online oder postalisch entgegen.

Wir freuen uns auf Dich!

Ansprechpartner: Frau Melanie Manetta
Email: bewerbung.duesseldorf@koetter.de
Telefon: 021135590731

Whatsapp: +491707630416

Du mdchtest lieber personlich mit uns sprechen? Komm direkt in unsere Niederlassung.
Bei einer Tasse Kaffee besprechen wir mit Dir gerne die weiteren Schritte.

Sprechen wir dartiber. Schau Dir gerne auch unsere anderen Stellenangebote an.

Gute Arbeit hat ihren Preis.

Das wissen wir! Du denkst dabei sofort an faire Bezahlung, Festanstellung und Teamgeist?

Kein Problem, wenn Du dich fiir einen JOB bei KOTTER entscheidest.

Abteilung(en): Office

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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