Das sind wir

KOTTER Personal Service gehért zu den fiihrenden Personaldienstleistern Deutschlands und ist als eigenstiandige Sparte der
KOTTER Unternehmensgruppe seit 1997 Spezialist in dem Bereich Arbeitnehmeriiberlassung. Qualitdt und
Mitarbeiterzufriedenheit ist ein fester Bestandteil der KOTTER Unternehmensphilosophie und somit die Grundlage unseres
Handelns.

Sachbearbeiter (m/w/d)

(6024)

© standort: Miunster, Westfalen Anstellungsart(en): Vollzeit

Sachbearbeiter (m/w/d)

Deine Chance auf eine Stelle als Sachbearbeiter (m/w/d) in Miinster

Arbeitsmodell: Vollzeit
Arbeitszeiten: 08:00 Uhr bis 17:00 Uhr
Vergitung: nach Vereinbarung

Unser Versprechen

30 Urlaubstage pro Jahr

Professionelle Einarbeitung und Ansprechpartner vor Ort

Vergutung nach Tarif und pilinktliche Bezahlung

Zusammenarbeit mit einem wertschatzenden und motivierten Team

Ein krisensicherer Arbeitsplatz

Corporate Benefits: Profitiere von Mitarbeiterrabatten bei Giber 800 namhaften Anbietern

Deine Aufgaben

Auftragssachbearbeitung
Rechnungserstellung
Datenpflege

Bearbeitung von Reklamationen

Das bringst du mit

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, Biirokaufmann (m/w/d), Burogehilfe (m/w/d), Bliroassistenz
(m/w/d), Kaufmann (m/w/d) fur Biromanagement, Industriekaufmann (m/w/d), Kaufmann im GroR- und
AulRenhandel

Teamplayer-Mentalitdt und eine hohe Dienstleistungsbereitschaft

Deutsch und Englisch in Wort und Schrift

Selbststandige, strukturierte und organisierte Arbeitsweise

Gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office-Programmen

SAP-Kenntnisse, Modul SD von Vorteil

Kontaktdaten fir Stellenanzeige

Hort sich nach Deinem Traumjob an? Lass es uns gemeinsam herausfinden. Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!



*** Ansprechpartner: Herr Mehmet Vorwerk
*** WhatsApp tGber 01732788895

*** Telefon:01732788895

*** Email: bewerbung.muenster@koetter.de

Bewirb Dich auch gerne als Quereinsteiger oder entdecke weitere attraktive Karrieremoglichkeiten auf www.jobs-
koetter.de.

Wir freuen uns auf Dich!

Abteilung(en): Office
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