KOTTER Personal Service gehért zu den fiihrenden Personaldienstleistern Deutschlands und ist als eigenstandige Sparte der
KOTTER Unternehmensgruppe seit 1997 Spezialist in dem Bereich Arbeitnehmeriiberlassung. Qualitdt und
Mitarbeiterzufriedenheit ist ein fester Bestandteil der KOTTER Unternehmensphilosophie und somit die Grundlage unseres
Handelns.

Kauffrau/ -mann im Gesundheitswesen (m/w/d)

(6253)

© standort: Hannover Anstellungsart(en): Vollzeit

Wir suchen fiir einen Kunden aus der Gesundheitsbranche in Hannover eine/n Kauffrau/ -mann im
Gesundheitswesen(m/w/d).

Arbeitsmodell: Vollzeit (38,5 Stunden/pro Woche)
Arbeitszeiten: Nach Absprache/Reisbereitschaft gefragt
Vergltung: Nach Vereinbarung

lhre taglichen Aufgaben als Kauffrau/ -mann im Gesundheitswesen(m/w/d):

o Der Aufgabenfokus liegt hier schwerpunktmaRig auf folgenden Tatigkeiten:

o Unterstiitzung bei der Uberwachung der beauftragten Vertragsleistung im Bereich der Wartungen
und gesetzlich vorgeschriebenen Prifungen durch Fremdfirmen, sowie deren Leistungs- und
Terminverfolgung inkl. Controlling

o Zuordnung, Prifung und elektronische Verarbeitung der Nachweisdokumente von
Serviceleistungen

o Uberprifung der Vertragsleistungen (Priffungen u. Wartungen etc.) an medizintechnischen
Geraten ggf. vor Ort

o Sicherstellen d. Einsatzféhigkeit / Verfugbarkeit des Anlagen- und Geratebestands im
Vertragsmanagement

o Rechnungspriifung anhand der Leistungsnachweise im Seeburger Rechnungsworkflow

Die Aufgaben- und Leistungserbringung findet vornehmlich (> 80%) am PC statt.

Papiere und Daten beim zustdndigen Nutzer anfordern, sowie Vorgangsdokumentation und —ergénzung.
Vollstandigkeitsprifung der Unterlagen.

Korrespondenz mit den Nutzern und Fachbereichen.

Auswertungen/Datenpflege/Eintragungen in SAP PM-Modul/MS EXCEL, Kenntnisse in SAP/R3 erforderlich.

Das bringen Sie mit als Kauffrau/ -mann im Gesundheitswesen (m/w/d):

e abgeschlossene Ausbildung als Industriekauffrau/-mann bzw. Kauffrau/-mann im Gesundheitswesen

e Sicherer Umgang mit Microsoft Office sowie Kenntnisse im Umgang mit SAP und Adobe Acrobat werden
vorausgesetzt.

e ggf. gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift.

e Kenntnisse in der medizinischen / medizintechnischen Terminologie.

e wiinschenswert sind Kenntnisse Uber die Verordnungen, Richtlinien sowie Leitlinien des MPG und der
MPBetreibV.

e Ein hohes Maf} an Zuverlassigkeit, selbststandige Arbeitsweise, Teamfahigkeit und die Bereitschaft zur
standigen Fortbildung.

e Hohe Auffassungsgabe und Einfiihlungsvermégen fir die medizintechnischen Fragestellungen der Anwender.

o Die Fahigkeit, Arbeiten mit wechselnden Prioritdten unter Beachtung der medizintechnischen Sicherheit
jederzeit sach- und fachgerecht durchzufiihren bzw. zu koordinieren.

o Wirtschaftliches Denken und Handeln.

Diskretion sowie ein gutes Zeitmanagement.



Das bieten wir lhnen als Kauffrau/ -mann im Gesundheitswesen (m/w/d):
e unbefristetes Arbeitsverhaltnis in Vollzeit
e bis zu 30 Tage Urlaub (je nach Betriebszugehérigkeit)
e Urlaubsgeld, Weihnachtsgeld und betriebliche Altersvorsorge
e Flexible Arbeitszeiten durch Arbeitszeitkonto
e Eine Strukturierte Einarbeitung

e Einen krisensicheren Arbeitsplatz

Hort sich nach Deinem Job an? Lass es uns gemeinsam herausfinden. Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

*** Online-Bewerbung Uber jobs-koetter.de
*** Ansprechpartner: Herr Jens Bierwagen
*** Telefon: 0511 - 9651 245

*** Email: bewerbung.hannover@koetter.de

Bewirb Dich gerne auch als Quereinsteiger oder entdecke weitere attraktive Karrieremoglichkeiten auf www.jobs-
koetter.de.

Wir freuen uns auf Dich!

Abteilung(en): Office
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP  Entgeltgruppe: 1
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